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Lin ban
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Ngay ban
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Stra dbi Muc 3 va 5:

1. Tai li¢u vién din:

- Dé 4n s6 280/DA-TTKN ngay
28/5/2020 cia Trung tdm
Khuyén ndéng TP.HCMM vé
Thiét 1ap Trang thong tin dién tir
tong hop (website) trén mang;

- Gidy phép sb 25/GP-STTTT

ngay 28/7/2020 cua S& Thong
tin va Truyén thong TP.HCM vé
Thiét 1p Trang thong tin dién tir
tdng hop trén mang.

- Quyét dinh 18/QD-TTKN
ngay 05/3/2021 vé viéc kién
toan Ban chi dao 4p dung hé
thdng quan 1y chét luong theo
TCVN ISO 9001 :2015 vao hoat
dong quan ly HCSN;

- Ké hoach sb 98/KH-TTKN
ngay 09/3/2021 vé duy tri va cai
tién Hé thong quan 1y chét luong
theo Tiéu chuin Qudc gia
TCVN ISO 9001:2015 theo M6
hinh khung tai Trung tim
Khuyén néng nam 2021;

- Quyét dinh sb 21/QD-TTKN
ngay 8/3/2021 vé viéc kién toan
Ban Bién tip trang Thong tin
dién tir Khuyén néng; Tap san
Khuyén néng; Ban tin Khuyén
néng va Thi trudng clia Trung
tam Khuyén néng Thanh phé Hd

Chi Minh. -
| - Quyét dinh s6 65/QD-TTKN

ngdy 05/7/2021 vé kién toan va
bo sung thanh vién Ban Bién tap
trang Thong tin dién t¢ Khuyén

| néng; Tap san Khuyén nong;

Ban tin Khuyén néng va Thi
truomg; Trang Fanpage Khuyén
nong coa Trung tim Khuyén
néng Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Phin 5.1. Tin viin, Tin ngin

03.01
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TRUNG TAM
KHUYEN
NONG THANH
PHO HO CHi
MINH

QUY TRINH

Quan ly bién tap va diang tai tin
bai trang thong tin dién tir

khuyén nong

M4 hiéu:

QT - 08

Lan ban hanh:

03

Ngay ban hanh: o{ 1/40 (o201

va Tin nhanh:

- Bo Buée 1 (viét va giri tin, bai,
anh) vi khong thé kiém soat thoi
gian cua tac gia viet bai do cong
tac vién giri;

- Budc 2 va Buwée 3 gdp chung

lai thanh 01 budc (va tré thanh

Budc 01) {a tiép nhan tin, bai,
anh va bién tap chinh stra ciu tir
chinh ta, do BTV thuc hién theo
Quyét dinh sé 21/QD-TTKN
ngay 8/3/2021 cua Trung tdm
Khuyén nong Thanh ph6 H) Chi
Minh ban hanh;

- Theo d6, Bwéc 4 trd thanh
Buéc 2; Bwdc 5 trd thanh Buée
3; Bwére 6 tré thanh Bwoe 4.

3. Phan 5.2: Tin twong thuat,
Tin tong hop va Bai:

- Sép xép lai ndi dung trinh tu
ting budc trong Quy trinh cho
dang ndi dung va chit luong
cong vigc thong tin va nghiép vu
bao chi phii hop v6i Quyét dinh
s6 21/QD-TTKN ngay 8/3/2021
vé viéc thanh 1ap Ban Bién tip
trang Thong tin dién tir Khuyén
nong va phan cong nhiém vu
thantk vién Ban Bién tip do
Trung tim Khuyén néng TP.
HCM ban hanh;

- Bo Burére 1 (hoan thanh viét va
gui tin, bai, anh, theo thoi gian
quy dinh trong ngay sau khi su
kién dién ra) vi khong thé kiém

soat thdi gian viét bai do-CTV |
gl

- Thém lanh dao Phong K¥ thuat
chiu traich nhiém chinh stra
chuyén mén.

| Cu thé:

- Bwére 1: Thanh vién BBT duoc
phan cong theo Quyét dinh sb
21/QD-TTKN ngay 8/3/2021 vé
kién toan Ban Bién tip Trang
Théng tin dién tir Khuyén néng;
Tap san Khuyén néng; Ban tin
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TRUNG TAM QUY TRINH M4 hiéu: QT - 08
KHUYEN

NONG THANH | Quan Iy bién tip va diing tai tin | Lnban hanh: 03
PHOHOCHI |  bai trang thong tin dign tir | Ngay ban hanh: o{/ /4006l
MINH - khuyeén nong

Khuyén néng va Thi truong cia
TTKN TP.HCM.

- Bwée 2 : Lanh dao Phong ky
thuét chinh stra chuyén moén.

- Buée 3: Xét duyét 1an 1 va ky
thong qua, do Ban Giam déc
phu trach Iinh vuc (theo Quyét
dinh s6 21/QD-TTKN ngay
8/3/2021 cia TTKN TP.HCM
ban hanh).

- Bude 4: Xét duyét 1an 2 va ky
thong qua, do Pho Ban Bién tép
(Trudng Phong TTTT) chiu
trach nhiém.

- Bwée 5: Duyét tin, bai, do
Trudng Ban Bién tap thuc hién.

- Bude 6: Cap nhét trén Trang
Théng tin dién t&r, do chuyén
vién Phong TTTT thuc hién.

- Budie 7: Bao c4o két qua thuc
hién, do Thu ky ISO ctia Phong
thuc hién.

3. Chinh sira lai 62 biéu miu
dang ky duyét tin bai cho phu
hgp véi trinh tw Quy trinh.

* BM-08-01 phu luc 1: danh
cho céc tin - bai lién quan dén
chuyén nganh Trdng trot, chin
nudi va thuy san;

* BM-08-01 phu luc 2: danh
cho cac tin - bai lién quan dén
chinh sach phép ludt va cac linh
vuce khac.
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TRUNG TAM QUY TRINH M3 hidu: QT - 08
KHUYEN - -
NONG THANH | Quan ly bién tip va dang tai tin | Lanbanhanh: 03
PHO HO CHi bai trang thong tin dién tf | Ngay ban hanh: 24 //0/of0-2)
MINH khuyen nong
1. MUC PiCH

Quy dinh, huéng dan trinh tu, thi tuc trong qua trinh bién tap, kiém tra phé
duyét, dang tin - bai va quén ly tin - bai trén Trang Théng tin dién tir ciia Trung
tam Khuyén nong phuc vu theo chirc nang, nhiém vu cia Trung tam;

Lam r6 trach nhiém cuda ca nhéan, don vi trong viéc quan ly, bién tip va ding
tai tin - bai Trang Théng tin dién tir Khuyén néng.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung tai Trung tim Khuyén nong Thanh pho Ho Chi Minh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat Béo chi s6 103/2016/QH13 ngay 05/4/2016 cta Quéc Hoi;

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh pht huéng dan vé
Quan ly, cung cép, str dung dich vu internet va thong tin trén mang;

- Nghi dinh 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu stra doi, bo sung
mot s6 diéu cua Ngh1 dinh 72/2013;

- Thong tu sb 23/2013/TT-BTTTT ngay 24/12/2013 ciia B Théng tin va
Truyen thong, Quy dinh vé Quan ly diém truy nhap Internet céng cong va diém
cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong;

Quyet dinh s 111/QD TTKN ngay 04/6/2019 cta Trung tam Khuyen
néng vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly, dang tai thong tin trén Trang Thong tin
Dién tir Trung tam Khuyen nong;

- bé an s6 280/DA-TTKN ngay 28/5/2020 cua Trung tdm Khuyén néng
TP.HCMM vé Thiét lap Trang thong tin dién tir tong hop (website) trén mang;

- Gidy phép s6 25/GP-STTTT ngay 28/7/2020 cua S¢ Thong tin va Truyén
thong TP.HCM vé Thiét 1ap Trang thong tin dién tir tong hop trén mang;

Quyet dinh 18/QD-TTKN ngay 05/3/2021 veé viéc ki¢n toan Ban chi dao ap
dung hé thong quan ly chat lugng theo TCVN ISO 9001 :2015 vao hoat dong quan
ly HCSN;

- K& hoach s6 98/KH-TTKN ngay 09/3/2021 vé duy tri va cai tién Hé thong
quan ly chat lugng theo Tiéu chuan Quéc gia TCVN ISO 9001:2015 theo M6 hinh
khung tai Trung tam Khuyen nong nam 2021;

- Quyét dinh s 21/QD-TTKN ngay 8/3/2021 vé viéc kién toan Ban Bién tap
trang Thong tin dién tr Khuyén nong; Tap san Khuyen ndng; Ban tin Khuyén néng
va Thi trudng ctia Trung tim Khuyén néng Thanh phé Hd Chi Minh.

4. THUAT NGU/KY HIEU

4.1. Giai thich thuat ngir:

4.1.1 Tin:
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TRUNG TAM QUY TRINH M higu: QT - 08
KHUYEN

NONG THANH | Quan Iy bién tip va diing tii tin | Lanbanhanh: 03
PHO HO CHi bai trang thong tin dién t&r | Ngay ban hanh: {4 [A0 [£0:t)
MINH ' khuyén nong

- Tin twong thudt, Tin tong hop: 13 thong tin vé chu truong, chinh sach cua
Dang, phap luat Nha nudc, cac quy dinh cua dia phuong lién quan dén hoat dong
noéng nghiép; Tinh hinh hoat dong ndng nghiép ndi chung va Thanh phd Hb Chi
Minh néi rleng, hoat dong vé Khuyén nong tai dia phuong.

- Tin Van, Tin ngin, Tin nhanh: 13 cic thé loai béo chi co ban, ngin gon
nhat kip thoi nhat, phan anh nhimng sy kién méi xay ra, dang xay ra, sdp xay ra, co
tam quan trong d6i véi xa hoi. .

+ Dbi tuong phan anh 1 sy kién, su viéc mdi xay ra, dang xay ra, sip xay ra
hodc mdi phat hién duoc...

+ Hinh thirc don gian, ngén gon, xuc tich, khoang 100 - 330 twr/tin.

4.1.2. Bai viét: 13 nhitng noi dung lién quan vé chuyeq giao khoa hoc k¥
thuat néng nghi€p, mé hinh hiéu qua, kién thie nong nghiép trong trot, chén nuoi,
thuy san, hoa, cay kiéng.

4.1.3. Anh: 13 hinh anh minh hoa kém vd&i céc tin, bai viét hodc cac tai liéu
anh duoc phép dang phu hop vdi ton chi, muc dich cia Trang Thong tin dién tir.

4.1.4. Cong tac vién: 1a nguoi gti tin, bai, 4nh dé dang tai trén Trang Thong
tin dién tu Khuyen nong.

4.2. Tir viét tat:

- Ban Bién tap: Ban Bién tap Trang Théng tin dién tir Khuyén néng;

- BBT: Ban Bién tép;

- BTV: Bién Tap vién;

- CTV: Cong tac vién;

- Phong TTTT: Phong Théng tin Tuyén truyén

5. NOQI DUNG:

5.1. Tin vin, Tin ngin va Tin nhanh:

. Trach nhiém r?fh g1 Ket qua
STT Trinh ty N nhiém (Hoan thanh
thuc hién p'h"(")i hep trong ngay) (BM-08-01
e g ngay phu luc 3)
BTV
Tiép nhdn ftin, | (Theo Quyét dinh - Phy lyc
, bai, anh va bién | s§ 21/QD-TTKN | BBT -20 phat/ 01 tin/ |  dang ky
Buoéc 1 n \ ’ N e i
tdp chinh sira ngdy  8/3/2021 ngay duyét tin,
cau tir chinh ta cua TTKN - bai
TP.HCM)
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TRUNG TAM QUY TRINH Ma hiéu: QT - 08
KHUYEN ) : ‘
NONG THANH | Quaén ly bién tip va dang tai tin | Lan banhanh: 03
PHO HO CHi bai trang thi)ng tin dién tir Ngay ban hanh: o2 /40 /oZOoU
MINH ~ khuyén néng
. . Biéu miu/
‘ Trich nhigm | 1rich Thoigian | “yx qua
STT Trinh tw n nhi¢ém (Hoan thanh
thuc hién phéi hop P—— (BM-08-01
* g ngay phu luc 3)
- Truc tiép xét - 60 phut/01
duyét va ky | Phé Ban Bién tap tin/ngay
Buéc 2 | thong qua. (Truong  Phong | BBT
- Khong dat, tra | TTTT) ~
lai cho tac gia. | - Trong ngay
Cép nhat trén A o - Trong ngay
Bwéc3 | Trang thong tin lgtlllc})lr}:m}[TTT vien (sau khi budc 2
dién tur g hoan thanh)
Buée 4 Béo cdo ket qua Thu ky ISO - vHang thang
thuc hién /nam

Yéu céu:

- Thé thirc: Ngin gon, xuc tich, khoang 100 - 330 tir/tin.

- Chua dé: mang tinh chét thoi su (nhanh chong, chinh xéc) vé sy kién, théng
tin lién quan dén nganh néng nghiép néi chung va Thanh pho néi riéng.

5.2. Tin twong thuét, Tin tong hop va Bai:

Biéu
X
mau/
Trich Thaoi Ket
rac . 2
. Trach nhiém nhiém B s
STT Trinh tw n %s (Tong | (BM-
thwe hién phoi "
hop cong S5 | 08-01
‘ ngay) | phu
luc 1
va 2)
BTV 4
: .+ . | (Theo Quyét dinh 'sb - Khong
Buée 1 (I?};l;:h tcéhmh stta cau tu, 21/QD-TTKN ngay | BBT qui Y
8/3/2021 cia TTKN ngay
TP.HCM)
- Lanh dao Phong k¥ thuat
chinh stra ndi dung chuyén : - Khong
Bugc2 | mon Lanh dao Phong BBT qua Y
- Khong dat, tra lai cho | ngay
Phong TTTT
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TRUNG TAM QUY TRINH Ma hi¢u: QT-08
KHUYEN A .. X A
NONG THANH | Quan ly bién tip va ding tai tin | Lanban hanh: 03
PHO HO CHi bai trang thong tin dién tir Ngay ban hanh: o/ //{O Jol 0oL
MINH khuyén nong
Bi?u
mau/
Trich Thoi Ket
rac . %
. Trach nhi€ém nhiém glan ans
STT Trinh tu N X. (Tong | (BM-
thuc hién phoi i
: hop cong 5 | 08-01
j ngay) | phu
» luc 1
va 2)
- Xét duyét lan 1 va ky _ s
tntngqua BGD phu trich linh righy 1am
vuc theo Quyéet dinh viée
Buéc 3 21/QDb-TTKN ngay | BBT
Phong TTTT TP.HCM =
- Xét duyét lan 2 va ky - ¥ ngay
thong qua Phe B Bia lam viéc
. 0 an ién tap
Biwge o . (Truémg Phong TTTT) | CBL
- Khong dat tra lai Phong -Trong
TTTT ngay
- Duyét tin, bai - 02 ngay | Phu
BuwécS |- Khong dat, tra lai cho | Téng Bién tap lam viéc | Iyc
Phong TTTT - 01 ngay | dang
ky
“Trong 1 et
ngay tin
Buée 6 Céap nhit trén Trang Thong | Chuyén vién Phong (sau khi béi,
woeO | tin dién tir TTTT buéc 5
hoan
thanh)
) -Hang
Bwée 7 | Bao céo ket qua thyc hién | Thu ky ISO thang
' /ndm
6. LUU HO SO:

Phong TTTT c6 trach nhiém luu toan b hd so lién quan theo thoi gian quy dinh.
- Bang du kién tin, bai, anh hang tuin, hang thang.

- B4o cdo két qua tin bai hang thang, nam.
7. PHU LUC/MAU BIEU PINH KEM:

- MAu dang ky duyét tin, bai trén Trang thong tin dién tir Khuyén nong./.
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