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KHUYEN
NONc rp.
sO cni
MINH

QUY TRINH

X6t chgn t6 chrfrc/ci nhffn tham gia
thgc hiQn m6 hinh trinh diSn

khuy6n n6ng

Md hiQu: QT-09

Lanbanhdnh: 03

Ngdy ban hdnh: ,t4 t+tZOZz

1. MUC OiCn

Quy rtinh th6ng nh6t trinh tu, tht tpc thgc hiQn x6t chqn tO chtrclc| nh6n tham gia

md hinh trinh di6n khuy6n n6ng nhim tdng tinh c6ng khai minh bpch, chqn ttung ddi

tugng, dting dia diiim thUc hiQn m6 hinh trinh di6n mang lpi hiQu qui cao vd t4o ra nhirng

m6 hinh m6u, ldm noi tham quan, tap tu6n chuy0n giao c6c di5n b0 kyihu4t trong s6n xu6t.

2. PHAM VI

Quy trinh ndy 6p dung O6i vOi c6c t6 chfc, c6 nhdn c6 li6n quan d6n hopt dQng

khuy6n n6ng khi tham gia mO hinh trinh diSn khuytin n6ng tai Thdnh ptrO HO Chi Minh.
,\

3. TAI LIE,U VIPN DAN

- Nghi rtinh s5 $lz}l8A{D-CP ngity 241512018 cta Chinh phri v0 khuy6n ndng.

- Th6ng tu s6 Tsl2OlglTT-BTC ngdy 04 th6ng 11 ndm 2019 ci,r.BQ Tdi chinh vC

Quy rlinh quin ly, sri dgng kinh phi sg nghiQp tir nguiin ngdn s5ch Nhi nudc thUc hiQn

ho4t dQng khuy6n n6ng.

- Quy6t dinh sd 7261QD-BNN-KN ngiry 2410212022 cta BQ N6ng nghiep vd Ph6t

tri6n n6ng th6n vC viQc ban hdnh dinh mric kinh tti ky thuat khuytin ndng trung uong.

- Quytit clinh sd l46glQD-UBND ngiry 28 thdng 3 ndm 2016 ctia Uy ban nhdn

ddn Thdnh ph6 ve ban hdnh K6 hoach thUc hiQn chucrng trinh h5 trg ring dung, chuytin

giao tii5n bQ khoa hgc vd c6ng nghQ vO n6ng nghiQp thtic dAy ph6t tril5n kinh tC - xa hQi

n6ng th6n tr6n dia bdn Thinh ptrO HO Chi Minh giai dopn 2016 - 2025 theo Quyi5t dinh

sO tl+lpD-TTg ngdy 13 th6ng l0 ndrn 2015 c:fra Thri tudng Chinh phri.

- euyet rlinh s6 B/2O2L!QD-UBND ngity 26/0112021 cria Uy ban nhdn ddn

Thdnh ph6 vA ban hdnh rllnh muc kinh t6 k! thuflt rC khuy6n n6ng tr€n dia bdn Thdnh

ptrO HO Chi Minh.

- Nghi quytit s6 |g1ZOZ1A{Q-HDND ngdy lgllol2o2l cria HQi d6ng nhdn

ddn Thdnh ph6, vO ban hdnh quy dinh nQi dung chi, mirc h5 trq cho c6c hopt dQng

khuytin n6ng tr6n dia bdn Thdnh pnO UO Chf Minh.

4. DINH NGHiAlrrI Vrnr rAr
- BGE: Ban Gi6m d6c

- MHTDKN: Md hinh trinh di6n khuytln ndng
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QUY TRINH

X6t chgn td chfc/ci nh6n tham gia
thqc hiQn md hinh trinh di6n

khuy6n n6ng

Md hiQu: QT-09

Ldnbanhinh: 03

Nedy ban hdnh: ,l+ 1412022

- Phdng KHTC: Phdng K6 hopch Tdi chinh

- Phdng KT: Phdng K! thuflt

- KN: Khuyi5n ndng

s. NQr DUNG

STT Trinh tq Tr6ch nhiQm Thdi gian
Bi6u

mflu/K5t
qua

Bur6'c I

Ti6p nhfn vir ki6m tra h6 so dlng
kf tham sia MHTDKN
a) E6i vni trulng h.gp h6 str tl6y
dfr: Vi0n chfc KN ti6p nh4n g0'i v0

Trucrng tr4m KN hoflc ngudi dugc
Trucrng tr4m KN phdn cdng.

b) D6i vcri trudng hqp hO so c-hu?

tIAy thi: Vi0n chric KN huong d6n t6

chric, c6 nhdn bO sung hoac ldm lai
theo dfng quy dinh.
c) Diii vri'i trudmg hqp sii td chri'c/c6

nh6n dlng lcf tham giu t t Org tIfr s6

luqng 01 md hinh theo dinh mtfrc:

Ph6i c6 vdn ban b6o cito BGE th6ng

qua Phong KT de c6 y ki6n chi dPo

(b6o c6o th6ng qua hQp thu diQn tt}
ho6c img dung nh6m zalo).

- Vi6n chric
KN tr4m KN

- Vi0n chric
KN tr4m KN

- Trudng trpm
KN

Trong thdi
gian 03 ngdy
ldm viOc kC tir. ,.(ngay uep
nhdn hO so,

BM-09-01
BM-09-02

Budc 2

Ki6m tra, ri sodt hd so vir thgc hiQn

thAm tlinh tliiiu kiOn sin xuAt
- Vi6n chric KN tr4m KN chiu tr6ch
nhiQm trudc Truong tr4m KN vC c6c

hO so il6ng kf tham gia md hinh.
- Truong tr?m {N c6 trhch nhiQm rd

so6t danh s6ch td chtc, c6 nh6n ddng

ky tham gia m6 hinh (sau khi &i 01 m6

hinh), chiu tr6ch nhiQm tru6c BGD vd

gui vC phdng KT th6ng qua hQP thu
iliQn tu ho4c img dpng nh6m zalo.

a) Diii vrfi nh6m c6c mO hinh rfrng

dUng c6ng nghe cao, md hinh sin
xu6t hfru co
- Sau khi titip nhfln th6ng tin tir tr4m
KN, phdng KT phOi hqp vdi trPm

KN tham muu BGD lich thUc hien

- Trudng trpm
KN

- Vi€n
KN
KT

chric
phong

Trong thdi
gian 02 ngiry
ldm viQc kC tir

. ..ingay uep
nh6n hO so.

- Trong thdi
gian 02 ngiry
ldm vi6c ke tir
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rAvt

KHTIYEN
NONc rp.
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MINH

QUY TRINH

X6t chgn t5 chfc/ci nhin tham gia
thr;c hiQn m6 hinh trinh diSn

khuy6n n6ng

M5 hiQu: QT-09

mn ban hdnh: 03

Nedy ban hdnh: 14 t+tzoZz

STT Trinh tq Tr6ch nhiQm Thtri gian
Bi6u

mAu/K5t
qufr

thAm dinh tti6u kipn sin xudt cria t6

chfc, cii nh6n tham gia mO hinh.
Thdnh phAn g6m BGE, Phdng KT,
phdng KHTC, jr4m KN. \

- ffrUc hiQn thAm dinh <1i6u kiQn sin
xu6t:
+ Phdng KT vd trpm KN c6 tr6ch
nhiQm tlti- tra cdc iti6u kiQn cta t6
chuclcd nhdn phu ho. p v6i quY dinh
vd d5p ring y€u c6u sin xu6t.
+ Phdng KHTC c6 tr6ch nhiQm rd

so6t tr6nh trucrng hqp tO chric, c6

nhdn dZ dugc nhQn h6 trg tu Trung
tdm Khuytin n6ng cho cirng mOt nQi

dung cria m6 hinh trong thoi gian

tru6i ddy; th6ng. tin vO ctlc ,chinh
s6ch h6 tro vd phdn kinh phi d6i fng
cria m6 hinh.
+ Tr4m KN c6 trhch nhiQm lAp bi6n
bin thAm dinh tti0u kiQn s6n xuSt cta
tO chric, c6 nhdn tham gia md hinh.
b) D6i vrfri nh6m cic md hinh cdn lli
- Sau khi xem x6t hd so dang kY

tham gia m6 hinh, Tru0ng tr4m KN
phdn c6ng vi€n chric KN thUc hiQn

tt A- dintrdiAu kiQn s6n xu6t.
- Trpm KN c6 tr6ch nhiQm ki6m tra
c6c diAu kiQn cria hQ phir hqp vdi
quy dinh vd d6p ring y6u cdu s6n

xudt; rd so6t tr6nh trudng hqP t6
chfc, c6 nhdn dd dugc nhfln h5 trg tir
Trung t6m Khuyi5n n6ng cho cirng

mQt nQi dung cria mO hinh trong thoi
gian tru6c d!V; th6ng tin v€ citc

it intr s6ch h6 trg vd phAn kinh phi
O6i ung cria m6 hinh (sau khi da ti6p
nhfln thdng tin tir phdng KHTC).
- Vi€n chric Tr4m KN c6 tr6ch
nhiQm lpp bi6n bin th6m tlinh ili€u
ki6n sin xu6t cria tO chrlc, c6 nhdn

- BGD, phdng
KT, phdng
KHTC, trqrr,
KN

- Tr4m KN

- Tr4m KN

khi ti6p :

thOng tin.

- Trong
ldm viQc

lich da

ky

nh0n

ngay
theo
ding

- Trong ngdy
ldm viQc theo

ucn oa oang
ky

BM-09-03

BM-09-03
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X6t chgn t6 chfc/cf nh6n tham gia
thgc hiQn m6 hlnh trinh di6n

khuy6n n6ng

Md hiQu: QT-09
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STT Trinh tg Trfch nhiQm Thdi gian
Bi6u

mAu/K6t
qua

tham gia m6 hinh.
- POi-vOi trudng hqp c6 nhiAu mO

hinh do nhi6u vi6n chrlc php tr6ch
theo d6i nhung cirng mQt nQi $ung
tri6n khai, Tr4m KN ph6i c6 vdn b6n
phAn c6ng mQt vi6n chric KN phy
trdch theo d6i chinh vd ldm ddu m6i
t6ne hop hO so.

Bufc 3

Tiing hgp hd scr vi ra th6ng b6o
k6t quf, x6t chgn t6 chtfrc, c6 nh6n
thuc hi6n md hinh
- Sau khi xem xet cdc th6ng tin, hinh
6nh v€ cilc t6 chftc, c6 nh6n thi diAu

kiQn tham gia m6 hinh sau khi thyc
hiQn thAm dinh do trpm KN cung

c6p. Phdng KT ki6m tra tinh hqp lQ

vd dAy dri ctia hd so, b6o c6o BGD
vO t tit qu6 x6t ihqn tO chric/c6 nhAn

thi diAu kiQn tham gia m6 hinh. 
.- Sau khi dugc sy thOng nhAt tit

BGD, phong KT th6ng b6o tr4m KN
(th6ng qua hQp thq cliQn tu ho4c img
dpng nh6m zalo) t6ng ho. p hd so t6
chfc, c6 nh6n tham gia thyc hiQn mO

hinh vd grii vC Trung tdm (Noi nhfln:
9

phdng KT). HO so g6m:
+ Danh s6ch tO chtic, c6 nh6n dt
<ti6u kiQn thgc hiQn m6 hinh sau khi
tld x6t chgn.
+ Danh s6ch t6ng hqrp gi6ng, vQt fri,
mtiy m6c, thi€t bi hQ tham gia m6 hinh.
+ T6ng hqp h6 so c5c t6 chri'c, c6

nhdn dri di0u ki$n thUc hiQn m6 hinh
sau khi dE x6t chqn vd trinh b6o c6o

Tru0ng tr4m KN, hO 1o trinh gdm hd

so theo c6c bi6u rnSu: BM-09-01,
BM-09-02, BM-09-03, BM-09-04,
BM-09-05.

- Phdng KT

- Phdng KT

- Tr4m KN

- Trong thdi
gian 02 ngiry
ldm viQc

- Trong thdi
gian 01 ngay
ldm viQc

- Trong thdi
gian 03 ngdy
ldm viQc sau

khi nhQn

th6ng b6o tit
phong KT.

Bufc 4 Th6ng b6o k6t qui x6t chtln to
chrfrc. c6 nhffn thuc hi6n md hinh
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X6t chgn t6 chfc/ci nhfin tham gia
thgc hiQn m6 hinh trinh di6n
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ME hiQu: QT-09

LAnbanhdnh: 03
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STT Trinh tq Tr6ch nhiQm Thtri gian
Bi6u

m6u/I(6t
qui

- Sau khi ti6p nhan h0 so t6 chric, c6

nh6n tham gia thpc hiQn md hinh tU tr.am

KN, vi6n chric KN phdng KT tham muu
vhn ban th6ng b6o k6t qu6 x6t chc.rn td
chric, c6 nh6n thUc hiQn MFITDKN.
- Tru&ng phong KT ki6m tra hO so vd
vdn bin thdng b6o k6t qu6 x6t chgn t6
chtc, c6 nh6n thUc hien MHTDKN.
- Rd so6t v[n bAn thdng b6o kOt qui
x6t chgn td chric, c6 nhdn thUc hiEn
MHTDKN.
- Ban hdnh vdn bin th6ng b6o k6t
qu6 x6t chqn tO chtic, c6 nhdn thyc
hi6n MHTDKN.

- Vi€n chfc
KN Phdng KT

- Tru&ng
Phdng KT

- Ph6 Gi6m
ddc php trdch

- Gi6m ddc

- Trong thdi
gian 02 ngiry
ldrq viQc

- Trong thdi
gian 02 ngiry

ldmviQc
- Trong thdi
gian 02 ngiry
ldmviqc
- Trong thdi
gian A ngiry
ldmvi6c

Bufc 6 Luu h6 so theo ddi
Phdng KHTC
Tram KN

6. BIEU MAU

TT
rj niQ;r

bi6u m6u
TGn bi6u m6u

I BM-09-01 Phi6u theo d6i hd so chqn t6 chuclcdnhdn tham gia MHTDKN

2 BM-09-02 Eon ddng ky tham gia thgc hi6n m6 hinh

J BM-09,03
Bi6n bin th6m itinh tti6u kiQn s6n xudt cria t6 chric, c6 nh6n ctdng ky
thuc hi0n MHTDKN (Tram Khuyr5n n6ng sri dung)

4 BM-09-04 Danh s6ch t6 chfc, c6 nhdn dtr di6u kiOn tham gia thuc hiOn MHTDKN
5 BM-09-05 Danh s6ch t6ns hop eiOne, vOt tu, m6y m6c, thiet bi h0 tham eia md hinh

7. HO SO CAN LUU: Hd so dugc luu trt theo quy dinh cria Ngdnh.

TT TGn hO so Tr6ch nhiQm Thdi gian luu

1
Phi6u theo d6i h6 so chon tO chtrclcd nhdn tham
sia MHTDKN

- Phdng KHTC
- Tram KN

Vinh vi6n

2 Don il6ng ky tham gia thpc hiQn md hinh

3
Bi0n bin th6m clinh cli6u kiQn sdn xu6t cria td
chric. c6 nhdn ddne kf thuc hiOn MHTDKN

4
Danh s6ch tO chfc, c6 nh6n chi di6u kiQn tham gia

thuc hi6n MHTDKN

5
Danh s6ch t6ng hqp gi6ng,vQttu, m6y m6c, thi6t
bi hO tham eia mO hinh
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