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1. Muc tiéu 1: Phin d4u hoan thanh 90% céc

CH THUC HIEN

3 K*MW?? 3 Qi; at lrong - Nam 2021

%\ Tp. HO CHi MIN
7 oty

oach ctia don vi. T6 chirc tuyén truyén, pho bién vién chirc va nguoi lao dong cac

chi tiéu, nhiém vu va giai phap ctia nganh, don vi ndm 2021 véi muc tiéu “Chuyén giao khoa hoc k¥ thuat, hd tro co ché, chinh sach cta nganh cho
nguoi dan, doanh nghiép”.

hinh thirc xr ly kip thoi khi ¢6 vi pham

Léanh dao céc phong, tram truc
thudc

STT Noi dung cong viée Trach nhiém thue hién Théi gian hoan thanh I;;tlg:s
Phén giao chi tiéu cu thé dén cac phong, don vi va X "
L. yéu cau xay dung ké hoach hanh dong dé thuc hién Lanh dao Trung tdm Quy /2021 e f::(;icilhtif{[?guhl¢n
hoan thanh cac chi tiéu :
2. | Xay dung k& hoach duy tri thuc hién va cAi tién ‘Phong Té chirc Hanh chinh Quy 1/2021 K¢ hoach duy tri
i : : : thuc hién va cai tién
3. o i e A A - ” ; Ké hoach duy tri
Trinh 1anh daq phé duyét Lanh dao Trung tdm Quy 172021 e Tiien vi oo b
4 Trién khai thuc hiéﬁ theo ké hoach, danh gid muc do ljhong Torchuc‘Hanh S x Coéng chuec, vién
* X X m ; i , Lanh dao céc phong, tram truc Theo ké hoach , R .2
thong hi€u cua cong chirc, vién chirc - thube chirc thong hiéu
5. | Kiém sodt viée tuan thit thyc hién, nhic nhé hodc co | L nong TO chuc Hanh chinh 1, oo 0 i caovi | Bién ban hoge van
: ban nhac nhd, khién

pham

trach

2. Muc tiéu 2: Thyc hién nghiém chi dao ciia S6 Nong nghiép va Phat trién néng thon Thanh phd HO Chi Minh vé chuo’ng trinh cai cach
hanh chinh. Pay manh g dung céng nghé thong tin. Cam két thuc hién cac hd so quy trinh ISO noi bo theo quy dinh, trong d6 t6 chuc lay y
klen danh gid hai long ctia nguoi dan.

chét lugng theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015

Céc phong chuyén mon

Thang 4, thang 5/2021

STT Nbi dung cong viée Trach nhiém thuc hién Thoi gian hoan thanh I;‘ifg:{?
1. | Cai tién, m& rong céc thu tuc, quy trinh Hé thdng quan 1y | Phong T6 chirc hanh chinh Céc quy trinh chudn

dé bam sat thuc hién

quy trinh ISO ndi bo

Tang cudng tuan thi va 4p dung cadc mau kiém soat hd so

Céc phong chuyén mon

Thuong xuyén cho
tirng ho so

St dung triét dé cac

biéu mau quy dinh




STT

- Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Két qua

Thoi gian hoan thanh dir kién

Thyc hién canh bao kip thoi khi ¢6 nguy co cham thoi

quan bén ngoai hoac t6 chirc/ca nhan

Céac phong chuyén mon

3. gian giai quyét hoac sip hét thoi gian dé tra két qua cho td Céac phong chuyén mon Khi ¢6 nguy co chdm Dlven ﬂfoali emﬂall
i e hodc trén hé thong
chirc/ca nhan
4. | Phai c6 bang chimg khéach quan khi viéc tré han 1a do co Vin ban chirng minh

Khi cé phat sinh

hoéc xin 101

3. Muc tiéu 3: Ra soat sap Xép,o kién toan td chirc bo may theo Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 ctia Chinh phu quy
dinh v¢€ thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap.

.. A 2 " i Thoi gian hoan Két qua
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién thanh dur kién
1. |Lép ké hoach va t6 chire, sip xép kién toan bo may | Phong T6 chirc hanh chinh Quy 2/2021 Ké hoach t6 chirc, sip
) u %
Lanh dao Trung tim 5 Xep
" Xac C?;nh va xdy Adungfac quy Cgmh vé ghuc nang, nhiém ’ ‘ o ‘ ) Quy dinh CNNV, bang
" | vu, bang mod t& cong viéc (néu can) va giao nhiém vu cho | Cac phong chuyén mon Thuong xuyén B o i
s P h L mo ta cong viec
tung v1 tr1 cong tac
Eom g g e o n o B.op a o ».. | Lanh dao Trung tam b il =B
3. | BOtri va phan cong cong viéc cu thé tai cac phong chuyén | ] . = 5 . Céc vi tri rd nguoi, rd
. A Lanh dao cac phong chuyén Thuong xuyén -
mon " viée
mon
4. Phd bién noi quy, quy ché trong hoat dong ctia Trung tdm | Lanh dao Trung tim, Lanh dao Théne 03/2021 Théu hiéu noi quy, quy
d€ cong chire, vién chirc thau hiéu va tuan thi cac phong chuyén mén & ché -
5. | Danh gia chit ché mic do hoan thanh cong viéc, chdp | Lanh dao céc phong chuyén : 3 o o .
hanh cic quy dinh hang quy mon Hang Quy e S

BIEN PHAP
THEO DOI THUC HIEN MUC TIEU CHAT LUQNG NAM 2021
1. Pinh ky hang thang/lan, cac phong chuyén mén téng hop béo céo Lanh dao Trung tam két qua Muc tiéu chét luong da cam két.
2. Ban chi dao ISO kiém tra, gidm sat két qué dat duge muc tiéu theo ké hoach dinh ky hoidc dot xut.
3. Thuc hién kip thoi cac hanh dong khic phuc va cai tién khi muc tiéu chit luong khong duoce dam bao./.




